UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHAN PINH PHUNG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 11/Qb-UBND P. Phan Dinh Phing, ngay 15 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong nim 2024
phwong Phan Dinh Phung

UY BAN NHAN DAN PHUONG PHAN DINH PHUNG

Can cir Ludt té chizc Chinh quyén dia phirong nam 2015, Ludt sita doi, bo
sung mét sé diéu cua Ludt té chizc Chinh phu va Ludt té chitc chinh quyén dia
phwong nam 2019;

Can cir Lugt Quan ly, stz dung tai san cong nam 2017;

Can cit Ngh; dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phai quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phai vé viéc
quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san cong;
thyc hanh tiét kiém chong 1dng phi; duw trir quéc gia; kho bac nha nuéc;

Céin cir Théng tur s 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cia Bé tai chinh
hwéng dan mét s6 ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cuia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Qudn 1y, stz dung tai san
cong;

Theo dé nghi ciia cong chizc Tai chinh - Ké toan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong nam 2024 phuong Phan Pinh Phung.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tr ngay ky. Cac van ban truée day
trai vai Quyét dinh nay déu bai bo.
(C6 quy ché kém theo Quyér dinh nay).
Piéu 3. Giao cong chire Vin phong - Thong ké, cong chuac Tai chinh - Ké
toan va cac bo phan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN
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(Kém theo Quyér dinh sé 11/0b- UBNB\
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Quan ly, str dung tai sa;m

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Luat Quan ly, str dung tai san cong nam 2017,

2. Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

3. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo tai chinh huéng
dan mot sé noi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

4. Can ctr chirc nang, nhiém vu va to chic bo may cua co quan Pang uy -
HDND - UBND phuong Phan Dinh Phung;

5. Can ctr thuc trang va yéu cau quan ly, st dung tai san cong tai co quan
bang uy - HDND - UBND phuong Phan Dinh Phung.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

|. Pham vi diéu chinh, d6i twong &p dung:

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh caa cac bo
phan, c& nhan trong quan 1y, st dung, mua sam, tiép nhan, st:a chita, diéu chuyén,
thu hoi, thanh ly tai san cong thudc co quan Pang uy - HDND — UBND phudng
Phan Pinh Phung.

2. Péi twong ap dung:

Toan thé can b, cong chire, nguoi lao dong trong co quan Pang uy - HDND
- UBND phuong Phan Dinh Phung.

I1. Tai san cong tai Pang uy - HPDND - UBND phwong Phan Dinh Phung:

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay Ia Tai san do Nha nuéc giao cho
UBND phuong quan ly, sir dung; do dau tu xay dung, mua siam tir ngudn von
ngan sach nha nuéc va cac nguon kinh phi khac hoic do t6 chic, ca nhan trong
va ngoai nudc biéu, ting, dong gbp bao gdm:

1. Toan bo co so vat chat caa tru s6 Pang uy - HDND — UBND phuong
bao gdom dat, , nha ctra, vat kién tric, cac cong trinh phu trg (sin, vuon hoa cay
canh...) ; hé thdng k¥ thuat ha tang (hé théng cép dién, dién chiéu séang, hé thong
cap nudc, dudng truyén internet...).



2. May mac, trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi 1am viéc, ti dung tai liéu,
gia dung tai liéu, bo ban ghé hop ; May vi tinh, may in, i vi, dau dia, may diéu
hoa, am ly, loa dai.. va cac may moc, thiét bi van phong khac.

3. CAc tai san vat chat v hinh ma viéc str dung phai chi tra bang tién nhu
phan mém tin hoc (phan mém ké toan, phan mém quan ly tai san...).

I11. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san:

1. T4t ca tai san cong trong UBND phuodng duoc giao cho mdi ban nganh,
doan thé hoidc c4 nhan trong UBND phuong quan ly, si dung.

2. Tai san cong trong UBND phudng duoc quan ly tap trung, thong nhét,
c6 su phan cdng, phan cap quyén han, trach nhiém giua chi tich véi cac ban nganh
doan thé, voi cac ca nhan dugc giao truc tiép quan Iy, sir dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung dang muc dich, tiéu
chuan, dinh muc, ché do; dam bao cong bang, hiéu qua, tiét kiém va phai tuan
theo quy dinh hién hanh vé quan Iy va st dung tai san.

4. Viéc xac dinh gid tri tai san cong trong cac quan hé mua, ban, thanh 1y duoc
thuc hién theo co ché thi truong va phi hop véi cac quy dinh caa phéap luat.

5. Thuc hién cong khai minh bach trong viéc quan ly, st dung tai san cong,
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cong phai bi xt Iy nghiém minh.

Chuong 2
QUY PINH CU THE

I. Trang bi tai san cong:

1. Viéc trang bi tai san cong can cir vao Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 caa Thu tuéng Chinh pha quy dinh tiéu chuan dinh mac st dung may
mac, thiét bi. Bam bao khai thac va sir dung tai san dting muc dich va c6 hiéu qua.

2. Nguon hinh thanh tai san: Kinh phi ngan sach giao du toan hang nam;
diéu chuyén tir don vi khac; tiép nhan tai san do duoc tai tro, cho, ting.

3. Trang bi tai san cong dugc thuc hién theo hinh thuc:

- Tuy theo s6 lugng, chung loai ma ap dung hinh thirc mua sam cho phu
hop voi cac quy dinh ciia nha nude hién hanh vé thi tuc quy trinh mua sam, sta
chira tai san.

- Viéc mua sam tai san cua don vi phai dugc tinh todn can nhic cho phu
hop va dat hiéu qua s dung. Hang nam cin ctr vao nguon Kinh phi cua dia
phuong, bo phan Vin phong Pang ty - HDND - UBND tong hop nhu cau mua
sam trang thiét bj cua co quan, can bo, cdng chirc; xay dung ké hoach, dy toan
mua sam trang thiét bi phuc vu hoat dong caa dia phuong trén co s& vu tién dau
tu mua sam trang thiét bi 1am viéc cho can b phuc vu cong tac chuyén mon.

- Viéc t6 chac mua sam phai thuc hién theo quy dinh hién hanh vé dau thau,
tham dinh gia, khat st gia ca thi truong, xem xét vé chat luong, chung loai trang
thiét bi mua sim cho phi hop véi cong nang st dung thuc té tai dia phuong.



- Nhitng tai san duoc giao cho can b, cong churc, nguoi lao dong trong co
quan quan |y sir dung dé 1am viéc, phai cé trach nhiém bao quan giir gin, khdng
duoc tu y di chuyén hoac mang tai san ra khoi noi quy dinh khi chwa c6 sy dong
y cua lanh dao.

- Céc bd phan dugc phan cong quan ly tai san khi sir dung bi hu hong can
stra chira, dé xuat 1anh dao phé duyét chi truong, dy toan kinh phi stra chita.

- Tai san bi hong hoan toan khdng thé sir dung duoc cac bo phan, c& nhan
quan ly 1ap phiéu bao hong, néu tai san hong ma con tan thu duoc phé liéu dé xuat
tha trudng co quan cho ban thanh Iy ban thu nép ngan sach.

- Trudng hop hong hdc, mat mat khong cé 1y do chinh dang thi can bo phu
trach phai chiu trach nhiém bdi thudng hoan toan.

I1. Quy trinh thii tuc mua sam tai san céng:

- Can ctr dyu toan chi ngan sach hang nam cua UBND phuong dugc duyét;
cin clr vao nhu cau thyuc té, dinh ky céc bo phan, can b, cong chire dang ky nhu
cau trang bi tai san giri vé bo phan Vin phong HDND - UBND tong hop.

- B9 phan Vin phong phéi hop véi cac Ban nganh doan thé, bo phan chuyén
mon khao sét, kiém tra, ra soét, tong hop trinh Lanh dao UBND phudng phé duyét
cha truong, ké hoach mua sam tai san.

- Sau khi dugc Lanh dao phé duyét cha truong, ké hoach mua sam, b phan
dugc phan cong cung phdi hop tham muu t6 chic lya chon nha thau cung cap,
dam bao chat luong tai san va thyc hién mua sam tai san theo dung quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

- Sau khi hoan thanh viéc mua sim tai san, bo phan van phong lam thu tuc
ban giao tai san cho ca nhan, bd phan, don vi truc thuoc quan ly, st dung dong
thoi 1ap ho so quan ly tai san theo dung quy dinh.

I11. Swra chira, bao duwdng, thanh ly tai san:

- Viéc sira chira tai san phai dé xuét trinh Lanh dao phé duyét chu truong
va du toan kinh phi.

- Trudng hop tai san bi hu hong dot xuat, bo phan, ca nhan duoc giao quan
ly, sir dung lap gidy bao hong gui vé bo phan Van phong dé kiém tra, 1ap du toan
trinh Lanh dao phuong phé duyét.

- Péi vai tai san hu hong ma kinh phi sira chira dugi 500.000d/1an/don vi
tai san thi sau khi kiém tra s& giao bo phan, ca nhan tryc tiép quan ly st dung tai
san d6 chiju trach nhiém stra chita va hoan tat tha tuc thanh toan.

- Nghiém cam viéc cac bo phan, ca nhan ty y sira chita, thay doi tai san
cong khi chua dugc Lanh dao phuong cho phep.

- Cé4c bd phén, c4 nhan duogc giao quan ly, sir dung tai san cdng can thanh
ly thi tién hanh lap danh muc guri bo phan Vian phong, ké toan tong hop tham muu
cho Lanh dao phuong thuc hién quy trinh thanh ly tai san theo quy dinh hién hanh.

IV. Trach nhiém quan ly, sir dung tai san cong:



- B9 phan Vin phong chiu trach nhiém Iap ho so theo ddi toan bo tai san
ctia co quan theo quy dinh hién hanh. Tryc tiép quan Iy, st dung tai san ding
chung cho co quan, bo phan Ké toan chiu trach nhiém cap nhat mo so theo ddi
bién dong tai san, theo ddi nguyén gia, tinh hao mon, gia tri con lai tai san.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc quan ly, st dung tai san cta cac bo
phan, ca nhan dé tham muu cho Lanh dao cac bién phap xu 1y ¢6 hiéu qua.

- binh ky hodc dot xuat theo y&u cau cua cap trén té chic kiém ké tai san
dé bao cao theo quy dinh.

- Céc bo phan, ca nhan tryc tiép quan ly, sir dung tai san: Chiu trach nhiém
quan ly, str dung tai san dugc trang bi ding muc dich, dat hiéu qua cao, kip thoi
dé xuat viéc stra chira, bao dudng, diéu chuyén, bé sung phu hop véi nhu cau va
muc dich str dung.

- Chiu trach nhiém vé tai san quan ly, st dung khi dé xay ra mat, that thoat
khéng c6 nguyén nhan chinh dang hoic do c& nhan thiéu trach nhiém trong quan
ly va str dung.

V. Xi ly vi pham trong quan ly, sir dung tai san cong :

Viéc xem xét, xtr Iy trach nhiém vat chat ddi véi can b, cdng chire, nguoi
lao dong lam mat mat, hu hong hozc gay ra thiét hai vé tai san ciia co quan phai
cin ctr vao 15i, tinh chat cua hanh vi gay thiét hai; mac d6 thiét hai tai san thuc té
gy ra dé quyét dinh mirc va phuong thtc boi thuong thiét hai, bao dam khach
quan, cng bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xir Iy ky
luat theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong 3

QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KE, PANH
GIA LAI TAI SAN

|. Tiép nhan tai san :

Khi dugc ngan sach nha nudc cap vén hodc nhan vién trg bang tai san, hang
hod; ké toan phdi hop voi cac don vi lién quan kiém tra, tham muu to chuc tiép
nhan tai san; mg s6 theo dbi, to chirc quan ly tai san va von, hach toan ké toan
theo dang quy dinh hién hanh cua nha nuéc.

I1. Kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai san:

- Kiém ke tai san 1a viéc can, dong, do, dém sb luong ; X4c nhan va danh
gia chat luong, gia tri tai san, ngudn von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém
tra, d6i chiéu véi s6 liéu trong so ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh dtng thuc
té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

- T6 chirc kiém ké tai san hang nam vao ngay 31/12. T6 kiém ké gom:
Truong ban, van phong, ké toan, dai dién cac ban nganh doan thé.

- Thuc hién kiém ké theo quy dinh caa phap luat.



- Sau khi kiém ke tai san, ké toan lap béo céo tong hop két qua kiém Kke.
Truong hop cd chénh léch gitta s6 liéu thuc té kiém ké vai sé liéu ghi trén so ké
toan, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sé chénh léch va két qua xu ly
vao sb ké toan trude khi 1ap bao céo tai chinh.

- Thuc hién diéu chuyén tai san cho don vi khac theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén, ké toan phdi hop vai cac bo phan lién quan tham muu cho
thu trudng co quan td chirc ban giao tai san va thuc hién hach toan giam tai san
va von theo dung quy dinh hién hanh cua nha nuéc.

- Trong qué trinh sir dung tai san, ké toan chiu trach nhiém tinh gia tri hao
mon tai san theo dung ché d¢ tai chinh hién hanh.

Chuong 4
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CO PINH

1. Mot sb6 nguyén tic trong sira chira, bao dudng dinh ky theo diing yéu
cau ky thuit caa tieng loai tai san.

Viéc sira chira TSCPD phai gan lién vai hiéu qua kinh té cua tai san do,
nghiém cam truong hop khdng ¢6 nhu cau str dung hoic sir dung khong cé hiéu
qua nhung van sura chita gay thiét hai cho ngan sach nha nuéc.

2. Quy trinh, thia tuc va trach nhiém sira chira TSCD :

- TSCP khi hu hong can stra chira thi bo phan, ca nhan tryc tiép quan ly, st
dung tai san bao co (bang phiéu dé xuat) Chu tai khoan dé quyét dinh sura chira,
sau d6 phoi hop voi van phong, ké toan dé tién hanh sta chira.

- Khi triing tu, stra chita 16n nha cira, vat kién tric phai lap ké hoach trinh
Thu trudng co quan dé 1ap to trinh bao cdo UBND thanh phd phé duyét mai duoc
tién hanh sua cira.

3. Quy dinh vé ché d9 bao duwéng TSCPD:

- Cong tac bao dudng la kiém tra toan bo cac thiét bi dam bao an toan st
dung: 1am vé sinh may moc..., viéc bao dudng cac thiét bi chuyén dung duoc thuc
hién théng qua hop dong dich vu véi don vi bao dudng chuyén nganh hoic do co
quan tu lam néu dam bao yéu cau ky thuat theo quy trinh bao dudng.

- Béi voi hé théng dién chiéu sang, hé thong nudc, cac thiét bi vé sinh,
thong qua cong tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hu hong phai kip thoi sira
chita, thay thé.

Chuong 5
TO CHUC THUC HIEN
- Quy ché nay duoc thdng qua tai Hoi nghi can bg, cong chiic co quan.



- Can bg, cong chirc, nguoi lao dong thuoc UBND phuong phai nghiém tic
thuc hién quy dinh nay.

- Céc b0 phan, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san c6 y thuc bao
quan tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may mac thiét bi, khong dé
hu héng.

- Quan ly, sir dung tét tai san duoc xem & mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hiéu lao dong cudi nam.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 phat sinh, vaéng méc cac bo phan, ¢ nhan
thudc don vi phan anh bang vin ban vé bo phan Vin phong dé tong hop trinh
Lanh dao xem xét, b6 sung, stra doi. Quy ché nay duoc thdng qua toan thé cén bo,
cong chuc tai don vi./.
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